
 

 

  تعالیسمه اب

 اطلاع رسانی دانشگاه علوم پزشکی مشهد مقدس نامه ینآئ

 

 كليات( ف ال

تسهيل در آموزش همگاني و فرهنگ ، هاي كلان دانشگاه  ها، ايجاد هماهنگي در برنامه به منظور هماهنگي و تمركز در سياست       

 .گردد يمبه شرح ذيل ابلاغ  ،سازي سلامت آيين نامه اطلاع رساني دانشگاه علوم پزشکي

 

 ـ تعاريف:1ماده         

متشکل از حوزه هاي ستادي و محيطي شامل ساختمان  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی خراسان رضوی -1  

ذا و ، غچهارگانه درمان، بهداشت يها معاونتت )تاد مركزي دانشگاه با عنوان شهرک دانش و سلام، سحوزه رياست(ه )مركزي دانشگا

شامل  گانه هفتانشکده هاي ، دژوهشي و دانشجويي و فرهنگي(، پوسعه( و پرديس دانشگاه علوم پزشکي مشهد )معاونت آموزشي، تدارو

راكز ، ممشهد مقدس هاي يمارستانب ،هداشت و طب سنتي ، بيراپزشکي، پو مامايي رستاري، پاروسازي، ديندان پزشک، دپزشکي

. اين دانشگاه همراه با آموزش و تربيت نيروي انساني باشد يم ها شهرستانو درمان  بهداشتبکه هاي ، شتابعه بهداشتي درماني 

 .باشد يمحوزه هاي بهداشت و درمان متولي امر سلامت جامعه نيز ر متخصص د

 : رسانی های اطلاع روش -2

 د. خواهد شها انجام  ها و يا تركيبي از آن هاي شفاهي، مکتوب، مجازي )الکترونيکي(، ساير روش رساني به يکي از روش اطلاع

ها و يا به صورت  از طريق اعلام نظر، موضع و خبررساني از طريق انجام مصاحبه با رسانه ( :يرساني شفاهي )گفتار اطلاع ( فال        

 د. شو ز افراد انجام ميمستقيم براي جمعي ا

، موضع و خبررساني به صورت نوشتاري و از طريق انتشار نشريات ادواري و غير اعلام نظررساني مکتوب: شامل  اطلاع (ب        

 د. باش هاي عملکرد مي هاي خبري و گزارش ادواري، بولتن

هاي تکنولوژيك  فضاي سايبر و يا استفاده از برخي نوآوري اعلام نظر، موضع و خبررساني از طريق  رساني مجازي: اطلاع( ج         

 د. يرگمي را در بر smsنظير 

 هاي آموزشي و ... است. ها، كارگاه رساني: شامل همايش هاي اطلاع ساير روش (د        

 



 :رسانی موضوعات اطلاع -3  

،  ها يماريبشدارهاي بهداشتي در زمان اپيدمي ، هها و مواضع رسمي دانشگاه پاسخ ،اخبار ،هاي دانشگاه، عملکرد ها و برنامه سياست 

 ها برنامهتمركز ارائه اخبار و اطلاعات مربوط به پيشرفت و اطلاع رساني در حوزه سلامت به منظور ارتقاء فرهنگ سلامت جامعه 

 انشگاهد هاي يتفعال ،دستاوردهاي علمي تحقيقاتي و

 رسانی: اطلاعدوره ـ 4

   ضرورت و اهميت خبر حسببر  ت( :فوري )بدون فوت وق( ف ال        

 اي )روزانه، هفتگي، ماهانه، ...(: اهم رخدادها، اخبار، گزارش عملکرد در چارچوب وظايف دانشگاه دوره( ب        

  و فرهنگ سازي سلامت رساني دانشگاه اطلاع نامه ينآئنياز مخاطبين در چارچوب  بر حسبموردي: هرگونه گزارش  (ج         

 مخاطبین آيین نامه اطلاع رسانی دانشگاه: -5

 مخاطبين درون سازماني شامل:( ف ال  

 دانشگاه  رئيس -

 مديران دانشگاه -

 كاركنان دانشگاه  -

 علمي  يئتهاعضاء  -

 دانشجويان -

 كشوري : يمحيط ينمخاطب( ب 

نمايندگان -7شهرداران  -6ت ائمه جمعه و جماعا -5نماينده ولي فقيه در استان  -4بخشداران فرمانداران و  -3استاندار  -2مردم  -1

شوراهاي  -9ن استا يها دانشگاه -8س اعضاء كميسيون بهداشت و درمان مجل -8 يمجلس شوراي اسلامي استان خراسان رضو

باتوجه به برنامه  محافل علمي و فرهنگي و... -12ه اصحاب رسان و يدجرا -11 يخراسان رضو يمايو سصدا  -11ر اسلامي شه

 ريزي براي ارتقاء سلامت جامعه تمامي سازمانها و ارگانها بايد در رديف مخاطبين قرارگيرند. 

 المللي: بين يمخاطبين محيط (ج 

كشورهاي شهروندان  -4 يدانشمندان كشورهاي اروپاي-3نخبگان علمي كشورهاي اسلامي  -2خارج از كشور  يها دانشگاه -1

 عربي حوزه خليج فارس و آسياي ميانه

 

 رسانی دانشگاه   حوزه جغرافیايی اطلاع  -6

 رساني شامل موارد زير است: محدوده اطلاع

 استان خراسان رضوي -ف ال    

 كشور  - ب     

 منطقه خاورميانه و آسياي ميانه -ج    

 



 شرايط اطلاع رساني (ب

 موظفند: تابعه دانشگاه يهاي ستادي و واحدها ر بخش( ديرساني )رابطين روابط عموم اطلاع ينمسئول ـ2ماده   

 د. نماين روزانه و به طريق مناسب به روابط عمومي دانشگاه اعلام و ارسال اهم اطلاعات و اخبار حوزه تحت پوشش خود را   -فال

روز به روابط عمومي دانشگاه از طريق مقتضي  اطلاع، بدون فوت وقت در تمامي اوقات شبانهاطلاعات و اخبار ويژه را پس از  -ب 

 منعکس نمايند.

رساني به  نسبت به اطلاع مند سطحاي و  واحد اطلاع رساني روابط عمومي دانشگاه موظف است به صورت مستمر، دوره: 1تبصره      

كه توسط كميته اطلاع  خواهد بوددستورالعملي  بر اساسرساني  د. جزئيات اين اطلاعمخاطبين مختلف به ويژه مديران ارشد اقدام نماي

 شود. رساني دانشگاه تهيه مي

: بنابر شرايط مسئول روابط عمومي واحدهاي تابعه دانشگاه به تاييد مدير روابط عمومي دانشگاه مجاز به اطلاع رساني و 2تبصره   

 هماهنگي رسانه اي مي باشند.

 رساني هر يك: رساني و محدوده اطلاع مقامات مجاز به اطلاع ـ3ماده 

 : دير روابط عمومي دانشگاه، مرئيس دانشگاه -1

رساني  هاي كلان و مربوط به كليت دانشگاه اعم از تشکيلات اداري، واحدهاي تابعه، اطلاع ها و برنامه رساني در ارتباط با سياست اطلاع 

 ه. هاي دانشگا ويژه، مواضع رسمي و پاسخگويي

 :معاونين ومديران دانشگاه   -2

رساني ويژه حوزه مرتبط با  رساني برنامه و عملکرد اجرايي و اطلاع ع. اطلا رساني برنامه و عملکرد اجرايي و اخبار حوزه مرتبط اطلاع 

 رساني دانشگاه اطلاع نامه ينآئهماهنگي بالاترين مقام مرتبط و در چارچوب 

 :برگزيده  علمي يئتهاعضاء  -3

و به منظور ارتقاء فرهنگ سلامت و اطلاعات عمومي جامعه در  انجام مصاحبه هاي علمي با رعايت مواد آيين نامه اطلاع رساني

 علمي و تخصصي حوزه 

 روساي مراكز تحقيقاتي : -4

 انعکاس دستاوردها و نتايج تحقيقاتي با رعايت شرايط انتشار اخبار علمي و آيين نامه اطلاع رساني 

رساني در برخي موارد را با تعيين حدود و ثغور و شکل آن،  تواند بر حسب لزوم، اطلاع كميته مركزي اطلاع رساني مي ـ3تبصره  

 تفويض نمايد. نامه ينآئاين  4به يك يا چند نفر از افراد مندرج در ماده 

اني و هشدار كه انتشار و اطلاعات آن رساني همگ در صورت ضرورت انتشار اطلاعيه، خبر و يا مصاحبه به منظور اطلاع  -4تبصره 

دانشگاه،  رئيستشخيص كميته اطلاع رساني دانشگاه و با كسب اجازه از  بنا بهباشد،  ممنوع مي نامه ينآئمطابق مفاد اين 

ري اطلاعات لازم و كافي از متن خبر و نحوه و ميزان انتشار آن در حد ضرورت توسط روابط عمومي تهيه و در اختيار عوامل خب

. در صورت نياز، روابط عمومي رأساً يا با هدايت عوامل خبري، فيلم و گزارش به ميزان تعيين شده، تهيه و گيرد يمقرار 

 نمايد. رساني مي اطلاع



 و رسانه ها رساني با عوامل خبري الزامات و شرايط همكاري واحدهاي روابط عمومي و اطلاع ( ج

 از واحدهاي تابعه دانشگاه الزامي است: يكهر ـ رعايت موارد زير براي حضور عوامل خبري در 4ماده  

 هماهنگي با روابط عمومي مربوطه -1

 اي رعايت اخلاق و شئونات حرفه -2

  (معرفي نامه ندارند نيازي به تاييدكننداز طريق ايميل خبرنگاراني كه مسئول ارتباط رسانه اي روابط عمومي )ع نامه ازرسانه متبو ارائه معرفي -3

 هاي تعيين شده توسط روابط عمومي تردد و فعاليت صرفاً در محل -4

 انجام فعاليت خبري در چارچوب موازين قانوني -5

 و مسئولان دستگاه خبرنگارانحسن رابطه بين ايجاد  -6

 ارسال گزارش مکتوب و مصور حضور و مصاحبه خبرنگاران به ايميل مسئول ارتباط رسانه اي روابط عمومي  -7

 تخلفات در امر اطلاع رساني -د

 باشد: رساني اعم از مصاحبه، انتشار اخبار و صدور اطلاعيه در موارد زير ممنوع مي هرگونه اطلاع ـ 5ماده  

 مانع انجام صحيح عملکرد دانشگاه گردد.اخباري كه انتشار آن موجب اختلال و  -

 گردد. دانشگاهانتشار اخباري كه باعث سلب اعتماد عمومي از  -

 اخبار تحقيقاتي كه نتايج آن نهايي نگرديده و يا به تاييد معاونت پژوهشي دانشگاه نرسيده است. -

 كه منجر به برهم خوردن آرامش رواني شهروندان گردد. هايي يماريبانتشار اخبار  -

 تبليغ يا آموزش غير مجاز -

 نشر اكاذيب و افترا -

 از افراد بدون اخذ اجازه از آنان ارائه اطلاعات شخصي -

 توهين به اشخاص حقيقي و حقوقي -

نظر واحدهاي روابط عمومي و   تهيه هرگونه خبر، فيلم و عکس در واحدهاي تابعه دانشگاه بايد با هماهنگي و تحت ـ 6ماده        

هاي قانوني بر عـهده روابـط عمـومي و  و عکس و خبر و كنتـرل ممنوعيـت برداري يلمفحراست انجام پذيرد. نظارت بر موضوعات 

 د.باش يمحراست واحد 

 ها موظفند در ارتباط با عوامل خبري، اقدامات زير را انجام دهند: وميروابط عم  -7ماده   

 هاي مصوب اخذ و تکميل اسم، مشخصات و امضاء عوامل خبري مطابق فرم .1

 رچوب محور تعيين شده از سوي رسانه اعزام كنندهاهدايت و معرفي عوامل خبري به مراجع مربوط در چ .2

 فيلم، عکس، صدا و گزارش در چارچوب موازين قانونينظارت و كنترل عوامل خبري براي تهيه  .3

هاي خبري و  هاي تکميل و امضاء شده توسط خبرنگاران و ساير گروه ها و نيز فرم نامه نگهداري كليه معرفيبايگاني و  .4

 كنندگان فيلم و سريال و داستان در روابط عمومي. تهيه



 ساير مواده ( 

به روابط عمومي  مسئوليك نفر را به عنوان حداقل هاي ستادي، محيطي در تمامي سطوح دانشگاه، موظفند  كليه بخش ـ 8ماده    

عدم اجراي اين آيين نامه بر عهده عواقب  ه ،رابط روابط عمومي در واحد مربوط نبوددر صورت د. روابط عمومي دانشگاه معرفي نماين

 مدير آن واحد مي باشد.

هاي خود  مکلفند ضمن همکاري با روابط عمومي دانشگاه، برنامه، هاي ستادي، محيطي در تمامي سطوح دانشگاه كليه بخشـ 9ماده  

 تنظيم و اجرا نمايند. ،ي اطلاع رساني دانشگاه ها و استانداردهاي مصوب كميته ها، برنامه رساني را منطبق با سياست در حوزه اطلاع

رساني براي ابلاغ به واحدهاي تابعه، پس از تائيد رياست دانشگاه از طريق مدير  هاي كميته اطلاع نامه كليه مصوبات و بخش ـ11ماده  

 شود. روابط عمومي دانشگاه ابلاغ مي

 باشد. هاي مختلف دانشگاه مي بخش مسئولبه عهده بالاترين مقام  نامه ينآئمسئوليت اجراي مفاد اين  ـ11ماده   

موارد ، باشد. در صورت مشاهده تخلف  بر عهده كميته اطلاع رساني دانشگاه مي نامه ينآئنظارت بر حُسن اجراي مفاد اين  ـ12 ماده 

 توسط مدير روابط عمومي به مراجع ذيصلاح جهت اقدام، گزارش خواهد شد.

 اعضاء كميته اطلاع رساني -13ماده 

 رئيس دانشگاه -1

 اعضاء هيئت رئيسه دانشگاه -2

 روابط عمومي دانشگاهمدير  -3

 دانشگاه مدير امور حقوقي  -4

 دانشگاه ياستدبير شوراي مديران حوزه ر -5

 هنفر شخص حقيقي صاحب نظر به انتخاب رئيس دانشگا 2 -6

 رئيس دانشگاه و دبير آن مدير روابط عمومي دانشگاه مي باشند. ، رئيس كميته اطلاع رساني دانشگاه

 . بنا بر ضرورت جلسه فوق العاده نيز تشکيل مي شودبار تشکيل جلسه خواهد داد كه  3كميته اطلاع رساني دانشگاه سالانه  -14ماده

 كميته اطلاع رساني موظف به تاسيس شوراي اطلاع رساني سلامت در سطح استان مي باشد .  – 15ماده 

 .باشد يم الاجرا لازمو دانشگاه رسيده  هئيسرهيات به تاييد  23/1/93خ تبصره در تاري 4ماده و  15 ،بند 5اين آيين نامه در     

 


